ESFE

ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION
DEL ESTADO DE QUERETARO

SISTEMA DE ALERTAS

MANUAL DE OPERACION

Con el propdsito de dar mayor dinamismo a la captura y operacion del Sistema de
Alertas, la Entidad Superior de Fiscalizacion del Estado de Querétaro, disefio y
desarroll6 detalladamente el Manual de Operacion para su aplicacion y consulta.

1. Ingreso al Sistema:

a) Ingresar a la pagina oficial de la Entidad Superior de Fiscalizacion:
https://lesfe-qro.gob.mx

b) Una vez ingresando al portal de la ESFE, deslizar hacia abajo la regleta que
aparece del lado derecho del monitor y abajo del apartado: Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades Federativas y Municipios, se visualizaran 5
apartados, seleccionar el que corresponde a Sistema de Alertas y dar clic.

Ejemplo:

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y
Municipios

Articulo 51.- Para la inscripcién de los Financiamientos y Obligaciones en el Registro Publico Unico se debera

cumplir con lo siguiente:

IX. Los Entes Publicos deberan publicar su informacion financiera de acuerdo con las disposiciones de la Ley

General de Contabilidad Gubernamental y las normas expedidas por el Consejo Nacional de Armonizacion

Contable al cual hace referencia dicha Ley... Conocer mas @

I &
SICOFEQ Correo Sistema
ESFE Electrénico SER

=%

Sistema de SICOFEQ
Alertas Entidades
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c) Teclear el Usuario y Contrasena en el apartado: Acceso a Usuarios Sistema
de Alertas, proporcionada con antelacion por la ESFE.

Acceso:
| Sistema de Alertas

Acceso a usuarios Sistema de Alertas,
Usuario
Contrasefia

Entrar

Tutorial Sistema de Alertas |

| Guia de llenado de los Formatos |

d) Una vez realizado lo anterior se desplegara la siguiente pantalla y dar clic en
carga de informacion.

1 ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO
‘((3 Sistema de Alertas

Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir

CARGA DE INFORMACION _

Aparecera la leyenda;

Sistema de Alertas x

Bajo protesta de decir verdad declaramos que
los importes y cifras a registrar corresponden a
los estados financieros de la Entidad

Aceptar || Cancel

Dar clic en aceptar I
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. Captura de Informacién

Una vez realizado lo anterior, se desplegara la siguiente pantalla para
iniciar el proceso de captura.

1 ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO
‘(Q Sistema de Alertas -

Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir

—CAPTURA DE INFORMACION:

Sistema de Alertas
DEL 10. DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

Entidad prueba

CONTINGENCIAS Y OBSERVACIONES _

CONTABILIDAD

Dar clic en el simbolo de (+) del apartado que deseas iniciar la captura.
Iniciaremos en el primer concepto
Il Contingencias y Observaciones

En este apartado apareceran dos opciones como se muestra en la siguiente
pantalla, en la cual seleccionaras: (Situacion de las Observaciones)

1 ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO
_(c_' Sistema de Alertas i

| Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir

(—~CAPTURA DE INFORMAGIO

Sistema de Alertas
DEL 10. DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

Entidad prusba

CONTINGENCIAS Y OBSERVACIONES
SITUACION DE LAS OBSERVACIONES

CONTABILIDAD
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a) Contingencias:

La captura de informacion en este apartado, se realiza previamente en el
Sistema de la Direccién de Finanzas.

b) Situacién de las Observaciones:

Esta informacién debera ser requisitada por el titular del Organo Interno de Control,
y se deberan capturar las observaciones que se encuentran en un estatus pendiente
de solventar, exclusivamente referentes a deuda publica, pasivos vy
obligaciones de pago, independientemente del ente fiscalizador (Despachos
externos, Secretaria de la Contraloria del Estado, ESFE, OIC, ASF, etc.), y del
ejercicio fiscal en que se genero el hallazgo.

Una vez seleccionada la opcion (Situacion de las Observaciones) aparecera la
siguiente pantalla:

1 ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO
_((: Sistema de Alertas
Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir

Sistema de Alertas
DEL 10. DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

Entidad prueba

—

(—SITUACION QUE GUARDAN LAS OBSERVACIONE!

Consecutivo Organismo Fiscalizador Descripcién del hallazgo Ejercicio Estatus actual Editar Borrar

Agregar Registro

En este formato se deberan capturar las observaciones que se encuentran en un estatus pendiente de solventar, exclusivamente referentes a deuda
publica, pasivos y obligaciones de pago, independientemente del ente fiscalizador (Despachos externos, Secretaria de la Contraloria del Estado,
ESFE, OIC, ASF, etc.), y del ejercicio fiscal en que se genero el hallazgo. Dicha informacion debera ser requisitada por el titular del Organo Interno de
Control.

NOT/
1-En

de cuademillo de investigacion, en analisis, en denuncia, etc.); no se deben incluir observaciones que a Ia fecha de corte de dicha

IMPORTANTE: Antes de continuar, favor de leer las Notas que aparecen al pie
de pagina para el llenado del formato.

Para iniciar la captura de informacion, dar Clic en Agregar Registro y le aparecerd la siguiente
pantalla subir la informacién.

En caso de no tener informacion que reportar en este apartado, podra optar por la opcién “NADA
QUE MANIFESTAR” que se encuentra en la parte superior del recuadro.
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1 ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO

| Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir

—ALTA OBSERVACIO
Organismo Emisor = 2 ‘ : )
Descripeion del Hallazgo | Escribe Ia observacion

Aiio del Ejercicio Afio del e

Estatus Actual Escribe el estatus de Ia observaciones

NOTAS PARA EL LLENADO DEL FORMATO:
1.- En la columna Consecutivo se asignara automaticamente.

2.- En la columna Organismo Fiscalizador, se debera seleccionar el ente que llevo a cabo la fiscalizacion y/o auditoria.

3.- En la columna Descripcion del hallazgo, se debera anotar la observacion determinada.
4.- En la columna Ejercicio, se debera anotar el afio en que el organismo fiscalizador emitio la observacion.

5.- En la columna de Estatus actual, se debera anotar en que proceso se encuentra el hallazgo (en integracion de

cuadernillo de investigacion, en analisis, en denuncia, etc.); no se deben incluir observaciones que a la fecha de corte de

dicha informacion se encuentren solventadas, prescritas o en archivo por falta de elementos, etc.

Terminada la primera captura dar clic en agregar apareceréa en la parte superior de la pantalla El

registro se ha insertado exitosamente,

Y asi continuar sucesivamente hasta terminar de capturar su informacion.

2. CONTABILIDAD

Dar Clic en el apartado de Contabilidad.

1 ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO
‘(Q Sistema de Alertas

| Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir

(—CAPTURA DE INFORMACIO

Sistema de Alertas
DEL 1o. DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

Entidad prusba

CONTINGENCIAS Y OBSERVACIONES

E— covrciom
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Una vez ingresando al apartado de Contabilidad, se desplegara la siguiente pantalla:

Q ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO
- ()

Sistema de Alertas

Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir

~CAPTURA DE INFORMACIC

Sistema de Alertas
DEL 10. DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

Entidad prueba

CONTIN IAS Y OBSERVACIONES
CONTABILIDAD
‘ CAPACIDAD ECONOMICA
SALDO PENDIENTE POR PAGAR
BALANCE PRESUPUESTARIO
Cerrar Ejercicio

Seleccionar el primer concepto (Capacidad Econémica) dando un Clic, que desplegara la
siguiente pantalla, en la cual iniciaremos la captura de informacion.

a ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO
A

Sistema de Alertas

! Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir

—CAPACIDAD ECONOMICA PARA HACER FRENTE A SUS COMPROMISOS DE PAGO:

Sistema de Alertas
DEL 1o. DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

Entidad prusba

Concepto Importe |
Saldo final en bancos e inversiones (a) 125,000.00
Saldo final de pasivos a corto plazo (b) 35,000.00
Salda de los compromisos de pago por concepto de continuidad de obra (c) 0.00
Saldo final de los compromisos de pago derivados de juicios, asi como de toda aquella obligacién de pago que se encuentren revelados en sus Cuentas de Orden Contable (d) 45,000.00
TOTAL(a-b-c-d) 45,000.00
Modificar
NOTA:

Los saldos dc los Incisos a), b) y d), deberan coincidir con la Balanza de Comprobacién a la fecha de corte del cicrcicio roportado.

En la captura de la informacion escribir el dato nimerico con 2 decimales.

a) Saldo final en bancos e inversiones: Esta cantidad se integra de los saldos de la cuenta
BANCOS/TESORERIA (cuenta 1112), mas, los saldos de INVERSIONES TEMPORALES

(HASTA 3 MESES) (cuenta 1114). Datos obtenidos de la Balanza de Comprobacion a la
fecha de corte de la informacién solicitada.

b) Saldo final de pasivos a corto plazo: Esta cantidad se integra del saldo de la cuenta

PASIVO CIRCULANTE (cuenta 2100). Datos obtenidos de la Balanza de Comprobacion a
la fecha de corte de la informacién solicitada.

Av. Lic. Manuel Gémez Morin No.3870, Corporativo Torre Lomas,

Planta Baja Local 103, Centro Sur. Quéretaro, Qro.
C.P. 76090 Tel: 442 262 0093
www.esfe-gqro.gob.mx




o

ESFE

ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION
DEL ESTADO DE QUERETARO

c) Saldo de los compromisos de pago por concepto de continuidad de obra: Esta cantidad
se integra del SALDO PENDIENTE POR PAGAR de las Obras que se tienen en proceso a
la fecha de corte de la informacion solicitada.

d) Saldo final de los compromisos de pago derivados de juicios, asi como de toda aquella
obligaciéon de pago que se encuentren revelados en sus Cuentas de Orden Contable:
Anotar la cantidad que se integra de los saldos de las cuentas de orden JUICIOS (7400), en
este apartado NO se consideraran los Pasivos a Largo Plazo de las Cuentas Provision para
Demandas y Juicios Laborales a Largo Plazo (cuenta 226.1). todos los datos solicitados
deberan ser extraidos de la Balanza de Comprobacién, a la fecha de corte de la informacion

IMPORTANTE: En este apartado, los incisos a), b) y d), los datos solicitados deberan ser extraidos
de la Balanza de Comprobacion, a la fecha de corte de la informacion solicitada.

En caso da detectar alguna inconsistencia en las cantidades reportadas, dar clic en el Apartado
MODIFICAR, realizar la modificaciéon y guardar, le aparecera la siguiente pantalla; dar clic en el
apartado REGRESAR para continuar con el siguiente paso.

1 ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO

Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir

—CAPACIDAD ECONOMICA PARA HACER FRENTE A SUS COMPROMISOS DE PAG

Se han guardado los datos correctaments

Sistema da Alertas

DEL 1o. DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023
Entidad prusba

Concepto Importe |
Saldo final en bancos e inversiones (a) 125,000.00
Saldo final de pasivos a corto plazo (b) 35,000.00
Saldo de los compromisos de pago por concepto de continuidad de obra (c) 0.00
Saldo final de los compromisos de pago derivados de juicios, asi como de toda aquella obligacion de pago que se encuentren revelados en sus Cuentas de Orden Contable (d) 45,000.00
TOTAL(a-b-c-d) 45,000.00

NOTA:
Los saldos de los Incisos a), b) y d), deberan coincidir con la Balanza de Gomprobacion a la fecha de corte del ejercicio reportado.

En la captura de la informacion escribir el dato numerico con 2 decimales.
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Se regresara a la siguiente pantalla, dar clic nuevamente en el apartado de Contabilidad.

1 ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO
| ‘((: Sistema de Alertas -

Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir

~CAPTURA DE INFORMACI

Sistema de Alertas
DEL 10. DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

Entidad prueba

CONTINGENCIAS Y OBSERVACIOI

Ahora ingresaremos y capturaremos en el segundo apartado: SALDO PENDIENTE POR PAGAR
(DAR Clic)

1 ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO
5 _((: Sistema de Alertas -

| Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir

—~CAPTURA DE INFORMACIO

Sistema de Alertas
DEL 10. DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

Entidad prusba

CONTINGE AS Y OBSERVACIONES
CONTABILIDAD

CAPACIDAD ECONOMICA

— SALDO PENDIENTE POR PAGAR

BALANCE PRESUPUESTARIO

Se desplegara la siguiente pantalla con sus respectivas opciones:

1 ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO

Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir

—SALDO PENDIENTE POR

Sistema de Alertas
DEL 10. DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

Entidad prusba

Concepto Importe |
Saldo de la totalidad de pasivos a corto plazo 2,100,000.00
Saldo de la totalidad de pasivos a largo plazo 125,000.00
Saldo de los compromisos de pago por concepto de continuidad de obra 350,000.00
Saldo de la totalidad de compromisos de pago a corto plazo que afectan la solvencia econémica del ente publico, revelados en sus Cuentas de Orden Contable 0.00
Saldo de la totalidad de compromisos de pago a largo plazo que afectan la solvencia econémica del ente piblico, revelados en sus Cuentas de Orden Contable 25,000.00
Total 2,600,000.00

NOTA:
Los saldos deberan coincidir con la Balanza de Comprobacion a la fecha de corte del ejercicio reportado, a excepcion del Saldo de los Compromisos de Pago por Concepto de Continuidad de Obra

En la captura de la informacién escribir el dato numerico con 2 decimales.
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Saldo de la totalidad de pasivos a corto plazo: Esta cifra debera ser extraida de la Balanza de
comprobacion del saldo reflejado en la PASIVO CIRCULANTE (cta. 2.1.0.0.00.0000).

Saldos de la totalidad de pasivos a largo plazo: Esta cifra debera ser extraida de la Balanza de
comprobacion del saldo reflejado en la PASIVO NO CIRCULANTE (cta. 2.2.0.0.00.0000).

Saldo de los compromisos de pago por concepto de continuidad de obra: Esta cantidad se
integra del SALDO PENDIENTE POR PAGAR de las Obras que se tienen en proceso a la fecha de
corte de la informacion solicitada.

Saldo de la totalidad de compromisos de pago a corto plazo que afectan la solvencia
econdmica del ente publico, revelados en sus Cuentas de Orden Contable: De la Cuenta de
Orden Contable (7000) anotar la cantidad que tenga identificada y desglosada a Corto Plazo.

Saldo de la totalidad de compromisos de pago a largo plazo que afectan la solvencia
econdémica del ente publico, revelados en sus Cuentas de Orden Contable: De la Cuenta de
Orden Contable (7000) anotar la cantidad que tenga identificada y desglosada a Largo Plazo.

Una vez terminada la captura, dar clic en Regresar y le desplegara la siguiente pantalla, dar clic
nuevamente en el apartado de Contabilidad.

1 ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO

Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir
—CAPTURA DE INFORMACION-
Sistema de Alertas
DEL 10. DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023
Entidad prusba
CONTINGENCIAS Y OBSERVACIONES
) oo

Se visualizara la siguiente pantalla y continuar dando clic en el concepto Balance Presupuestario:

1 ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO
‘@ R -

Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir

(—~CAPTURA DE INFORMACIO

Sistema de Alertas
DEL 10. DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

Entidad prueba

CONTINGENCIAS Y OBSERVACIONES
CONTABILIDAD
CAPACIDAD ECONOMICA
SALDO PENDIENTE POR PAGAR

_ BALANCE PRESUPUESTARIO
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En este apartado se desplegara la siguiente pantalla, en la cual se deberan capturar los importes
con decimales en cada uno de los rubros mencionados, de acuerdo al Formato 4 (Balance
Presupuestario) establecido en la Ley de Diciplina Financiera de las Entidades Federativas y
Municipios, a la fecha de corte del periodo a reportar.

Inicio Perfil Soporte Tutorial Salir
(~BALANCE PRESUPUESTARIO
Sistema de Alertas
DEL 10. DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023
Entidad prusba
Concepto Importe Devengado |

A1 Ingresos de Libre Disposicion 1,850,000.00

A2 Transferencias Federales Etiquetadas 0.00

A 3 Financiamiento Neto 0.00

A. Ingresos Totales (A = A1+A2+A3) 1,850,000.00

B.1 Gasto No Etiquetado (sin incluir Amortizacion de la Deuda Publica) 0.00

B.2 Gasto Etiquetado (sin incluir Amortizacion de la Deuda Publica) 0.00

B. Egresos Presupuestarios (B = B1+B2) 0.00

C.1 Remanentes de Ingresos de Libre Disposicion aplicados en el periodo 250,000.00

c2 de Federales Etiquetadas aplicados en el periodo 0.00

C. Remanentes del Ejercicio Anterior (C = C1+C2) 250,000.00

1. Balance Presupuestario (I=A-B +C) 2,100,000.00

I1. Balance Presupuestario sin Financiamiento Neto (Il = | - A3) 2,100,000.00

Il Balance sin Netoy sin del Ejercicio Anterior (lll = Il -C) 1,850,000.00

Fin del proceso de captura.
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